

	[image: ]


	FORMATO

	Código: FR-GED-20

	
	GESTIÓN DOCUMENTAL

	Versión: 0

	
	ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL
	Página 1 de 2

	
	
	Fecha: 3/12/2025




ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL N°____


En las instalaciones del Instituto de Transito de Boyacá ubicadas en la ciudad de Tunja, a los _____ días del mes de _____del año _____, siendo las (hora) a.m. / p.m., se reunieron los siguientes funcionarios: (NOMBRE DEL FUNCIONARIO) Subgerente General Administrativo (a) y Financiero (a), Líder del Proceso de Gestión Documental, (NOMBRE DEL FUNCIONARIO) Técnico Administrativo encargado del Archivo Central, (NOMBRE DEL FUNCIONARIO), de la (NOMBRE DE LA OFICINA A LA QUE PERTENECEN LOS DOCUMENTOS A ELIMINAR) y (NOMBRE DEL FUNCIONARIO), Líder del Proceso de Recursos Físicos, con el fin de realizar el proceso de destrucción de la documentación relacionada en el Inventario anexo (FR-GED-02 INVENTARIO ÚNICO DOCUMENTAL).

En la sección del Comité del Comité de Gestión y Desempeño realizada el __ día del mes de __ del año __, la Subgerencia Administrativa y Financiera presento a consideración la eliminación documental de los expedientes correspondientes a las series ___ y las Subseries documentales____ de la vigencia ____, toda vez que en las Tablas de Retención Documental y/o Tablas de Valoración Documental ha finalizado el tiempo de retención documental, cuya disposición final es selección o eliminación, documentación que perdió sus valores primarios y no adquiere valores secundarios; y fue aprobada mediante Acta No. (No. CONSECUTIVO DEL ACTA del DÍA de MES de AÑO).

En consecuencia, la Subgerencia Administrativa y Financiera, en cumplimiento a lo autorizado por el Comité Institucional de Gestión y Desempeño, a través del Proceso de Gestión Documental ha publicado el inventario de eliminación documental en la página web del Instituto y transcurridos 60 días hábiles sin recibir observación alguna. Así las cosas, el día ____del mes de _____del año _____ presento ante el Comité Institucional de Gestión y Desempeño los resultados de la publicación de los inventarios de eliminación publicados en la página web del Instituto y solicito la aprobación de la eliminación documental, la cual fue aprobada por los miembros del Comité, tal como consta en el Acta N°____ de la sección llevada el día ____del mes de _____del año _____.

Por lo cual, el proceso de Gestión Documental procedió a realizar el alistamiento físico de las cajas y carpetas a eliminar, de tal manera que se hace el traslado y entrega de __ cajas y __ carpetas, a (NOMBRE DEL FUNCIONARIO) Líder del Proceso de Gestión de Recursos Físicos con el fin de realizar el procedimiento de destrucción mediante picado de papel.


Por lo anterior se procede a la destrucción de los siguientes documentos:


	ÍTEM
	CÓDIGO Y ÁREA
	SERIE, SUBSERIE O ASUNTO
	FECHAS EXTREMAS
	UNIDAD DE CONSERVACIÓN
	VOLUMEN DOCUMENTAL

	
	
	
	
	N° CAJA
	N° CARPETA
	N° TOMO
	N° OTRO
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




Registro Fotográfico


a. Antes del proceso de destrucción
b. Durante el proceso de destrucción
c. Después del proceso de destrucción 



Firmas de las personas que intervienen en el proceso


	FIRMA DE ASISTENTES:

	Nombre
	Firma
	Cargo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Anexos:

1. Formato único de Inventario Documental – FUID de eliminación documental
2. Certificación de disposición final
2. Registro de Asistencia
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